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7— Para cumprimento dos procedimentos indicados pelo supe-
rior hierdrquico, o servigo emissor passa informaticamente cada
uma das guias emitidas ¢ ndio recehidas para a situagiio de «cobranga
em litigion. cabendo-lhe encaminhar o processo para Gabinete de
Apoio Juridico.

SECCAO II
Gabinete de Apoio Juridico (GAJ)

Artigo 50.°
Receita

1 — Transitada em julgado a decisio final de aplicagio de coima
e custas nos processos de contra-ordenagdo, é emitida e conferida
a respectiva guia de receita, seguindo-se os procedimentos previs-
tos nos n.""2 ¢ 3 do artigo 49.°

2 — Se for apresentado recurso da decisdo, a guia de receita €
emitida e conferida na data do envio do processo para o Minisié-
rio Piblico,

3 — Ulirapassado o prazo legalmente fixado para o pagamento,
o GAJ envia o processo para o Ministério Piblico, para execugio
e, simultaneamente passa informaticamente cada uma das guias
emitidas e nio recebidas para a situagdo de cobranga em litigio.

4 — Nos casos em que seja autorizado o pagamento da coima
em prestagdes, o despacho do presidente da Camara ou vercador
com competéncia delegada deve igualmente ordenar a substituigio
da guia de receita emitida nos termos do n.° 1 por novas guias de
receita para cada uma das prestagdes vincendas. o que deve ser
realizado no mesmo ano econdmico.

5 — Sempre que a cobranca da coima seja efectvada pelo Tri-
bunal competente, aquando do recebimento do oficio com o che-
que. 0 GAJ deve cumprir os seguintes procedimentos:

a) Se o montante da coima cobrada corresponder ao montante
da coima aplicada no processo, remete a Secgio de Con-
tabilidade o oficio conferido ¢ emite uma nova guia de re-
ceita tipo 3 para que sejam efectuadas as competentes alte-
ragdes contabilisticas;

h) Simultaneamente ¢ caso o tribunal nfio tenha procedido a

cobranga das custas, propde ao presidente da Cimara a

instauracdo de processo de execugdo fiscal para cobranga

cocrciva das mesmas;

Se o valor da coima cobrado pelo tribunal for inferior ao

montante da coima aplicada, elabora informagiio para anu-

lagdo do saldo restante, a cfectuar apds deliberagio da

Céamara Municipal.

c

—

SECCAO I
Seccao de Expediente Geral (SEG)

Artigo 51.°
Documentos enviados a cobranca

1 — Sempre que os interessados solicitem o envio de certiddes,
certificados de boa execucdo ou cadernos de encargos ¢ programas
de concurso A cobranca, ¢ emitida e conferida a factura da taxa ou do
prego e dos portes de correio, cujo montante € liquidado no momen-
10 da pesagem da correspondéncia e regisio na «folha de avengan,

2 — Simultaneamente, a SEG elabora um mapa resumo das
guias de receita dos valores enviados & cobranga e os respectivos
portes, a fim de controlar o respectivo recebimento através de vale
de correio.

3 — Quando € recebido na Cimara Municipal o vale de correio,
o servigo emissor faz a sua conferéneia e procede ao abatimento
no mapa resumo do dia do envio, registando o nimero e data das
duas guias de recebimento da tesouraria.

SECCAO 1V
Seccao de Taxas e Licengas (STL)
Artigo 52.°
Documentos enviados & cobranca

1 — Sempre que os interessados solicitem o envio de cerlidGes
ou fotoeopias de documentos 4 cobranga, ¢ emitida e conferida a

factura da taxa e dos portes de correio, cujo montante & liquidado
no momento da pesagem da correspondéncia e registo na «folha
de avengan, na SEG,

2— A STL elabora um mapa resumo com os valores enviados
4 cobranga e os respectivos portes, a fim de controlar o respectivo
recebimento através de vale de correio.

3 — Recebido na Cdmara Municipal o vale de correio, a STL faz
a sua conferéneia e procede ao abatimento no mapa resumo do dia
do envio, registando o nimero e data das duas guias de recebimento
da Tesouraria.

Artigo 53.°
Posto de cobrancga

1 — Nos mercados municipais em que seja permitida a utilizacdo
esporadica de espagos de venda, é criado um posto de cobranga.

2 — Este posto de cobranga dispdem de livros de recibos ou de
bilhetes, identificados por série e cada série sequencialmente nume-
rada, devendo os recibos inutilizados ser entregues ao respectivo
dirigente, para efeitos controlo e arquivo.

3 — O modelo dos livros referidos no nimero anterior deve ser
aprovado pela Divisdo Financeira, sendo os mesmos guardados em
cofre do municipio e a sua distribuicio assegurada pelos dirigen-
tes dos servigos que deles nccessitem,

4 — A receita proveniente destes postos de cobranga deve ser en-
tregue no proprio dia na Tesouraria, apds conferéncia com os ca-
nhotos dos bilhetes ou duplicados dos recibos e emissio da guia
de receita pela STL. excepto de for cobrada em fins-de-semana,
caso em que deve ser entregue ao servigo emissor até s 16 horas
do primeiro dia util seguinte.

5 — Cada posto de cobranga tem um responsavel directo pela boa
cobranga e pela prestagio de contas ao respectivo servigo emissor.

Artigo 54.°
Situagdes especiais

1 — As guias de receita das taxas relativas as renovagdes auto-
maticas das licengas de publicidade e de ocupagdo da via piblica
e s utilizagdes de espagos nos mercados e feiras, devem ser emi-
tidas e conferidas no primeiro dia qtil do més ou ano em que sio
devidas, seguindo-se os restantes procedimentos previstos no arti-
go49.°

2 — As taxas pelas inumagdes e trasladagoes sfio devidas, liqui-
dadas e arrecadadas apos a confirmagio da sua realizagio pelo co-
veiro, em impresso proprio a fornecer pelos servigos, até as 16 ho-
ras do dia seguinte.

3 — Os valores devidos como contrapartida de servigos presta-
dos pelo municipio ndo especialmente regulados neste Regulamen-
to. devem ser pagos directamente na Tesouraria, devendo para o
efeito ser entregue na STL, no inicio de cada més, pelos respecti-
vos servigos, uma listagem onde conste a identificagiio dos bene-
ficiarios desses servigos, a natureza destes e o periodo a que res-
peita.

SECCAO V

Seccao de Recursos Humanos (SRH)

Artigo 55.°
Comparticipagdes de entidades publicas

1 — Recebidas na SRH as notificagdes de aprovagdo de quais-
quer comparticipagdes de entidades piablicas em programas de em-
prego e ou formagdo profissional deve ser entregue fotocopia das
mesmas na Secgfio de Contabilidade para o competente registo.

2— Sempre que as entidades ptiblicas notifiquem a Cimara Mu-
nicipal de quaisquer alteragties aos montantes de comparticipagéo
aprovados, a SRH deve cumprir o procedimento referido no no-
mero anterior.

3— A SRH deve manter em cada processo comparticipado, um
mapa resumo com os montantes aprovados, as comparticipagdes
abatidas e o saldo apurado.

4 — Concluido o processo, a SRH entrega & Secgfio de Conia-
bilidade, para conferéncia, copia do mapa resumo com o saldo apu-
rado e caso este resulte num crédito ou num débito, diligencia pela
sua justificagio e ou regularizagiio. através da competente infor-
magio,
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Artigo 56.°
Indemnizacdes de seguradoras por acidentes de trabalho

1 — Recebido o oficio e recibo da seguradora com o montante
da indemnizagic a pagar pela auséncia por incapacidade de traba-
lhadores vitimas de acidentes, ¢ 0 mesmo conferido antes da sub-
missfio a assinatura do presidente da Cimara, sendo depois devol-
vido para recebimento da verba em causa. devendo a guia de
receita ser emitida nesse momento.

2 — Se o monlante do recibo se apresentar em desconformidade
com o montante a receber pela Cmara Municipal, é solicitada a
seguradora. por oficio, a sua correcgdo, com a devida fundamen-

tagdo.
Artigo 57.°
Cancelamento de descontos

O cancelamento de quaisquer descontos facultativos nas remu-
nerages dos trabalhadores, ¢ efectuado mediante requerimento
apresentado ao presidente da Cdmara e produz efeitos no pro-
cessamento de saldrios do més seguinte & data da sua apresenta-
cio,

SECCAO VI
Sector de Metrologia

Artigo 58.°
Receita

| — Apos realizagdo das aferigdes o funciondrio preenche uma
nota proviséria em modelo proprio, em duplicado, sendo o origi-
nal entregue ao beneficidrio do servigo e o duplicado registado na
ficha de cliente.

2 — Os duplicados das notas provisorias devem ser entregues no
dia seguinte, até #s 10 horas e 30 minutos, na STL, salvo atraso
devidamente justificado, a fim de serem emitidas e conferidas as
respeclivas facturas que sdo enviadas aos clienles para procederem
a0 seu pagamento no prazo de 15 dias Oteis, seguindo-se o0s res-
tantes procedimentos previstos no artigo 49.°

3— A STL envia mensalmente ao Sector de Metrologia uma
listagem das facturas emitidas, para cruzamento com o0s registos
das notas provisorias e seu registo definitivo na ficha de cliente.

SECCAQ VII
Secgao de Obras Particulares (SOP)

Artigo 59.°
Receita

1 — O processo ¢ formulas utilizadas para a liquidagdo das ta-
xas relativas aos pedidos de autorizagio ou licenciamento de obras
e de operagdes de loteamento, deve constar de documento designa-
do por «Contan, a emitir em duplicado, do qual consta a assina-
tura legivel e a categoria ou cargo do funciondrio que o elaborou,
sendo o original arquivade no processo a que respeita ¢ o dupli-
cado entregue ao titular do processo no acto de pagamento.

2 — Nos pedidos de realizagdo de vistorias e de emissio de al-
vara de licenciamento de operagdes de loteamento, as taxas de vis-
toria, as taxas de urbanizagdo e as compensagdes por nio cedéncia
de terreno para dominio piblico municipal, sio arrecadadas no acto
de entrega dos respectivos requerimentos.

3 — Sempre que a caugdo desiinada a garantir a boa e regular
execugio das obras de urbanizagdo for prestada por deposito em
dinheiro a depositar a4 ordem do municipio, a respectiva guia de
receita de operagdes de tesouraria ¢ emitida, conferida e recebida
no acto de entrega do requerimento a solicitar a emissdo do alvara.

Artigo 60.°
Libertagiio da caucio

| — Requerida pelos interessados a vistoria as obras de urbani-
zagdo, a comissio de vistorias elabora o auto de medicdo ou de re-

cepedio provisoria, consoante as obras se encontrem ou ndo con-
cluidas, e propendo uma das seguintes medidas:

a) Redugio do valor da cauglo até 90%. sendo os restantes
10% libertados aquando da recepgiio definitiva das obras:

) Reforgo da caugdo, precedido de deliberagdo da Camara
Municipal, cuja proposta € elaborada pela SOP, quando
aquela se mostrar insuficiente para garantir a conclusdo dos
trabalhos, com notificagio ao interessado,

2 — Os autos de medigio ou de recepgdo provisoria das obras
de urbanizagiio sio submetidos a aprovagiio do presidente da Ca-
mara e remetidos &4 SOP, que notifica a entidade bancaria, por carta
registada com aviso de recepgdio, para efeitos de libertagfio do va-
lor da caugio aprovado.

3 — Se a cauglio tiver sido prestada por depdsito em dinheiro,
a SOP envia copia do auto de medigdo ou de recepgio provisdria
4 Divisdo Financeira, que efectuard a tramitago subsequente para
efeitos da libertagdo do valor da caugdo aprovado.

4 — Elaborado e aprovado o auto de recepgdo definitiva das
obras de urbanizacdo a SOP deve cumprir o disposto nos n.*2 ¢
3, para libertagdo da caugiio remanescente,

SECCAO VIII
DASED e DCPH

Artigo 61.°
Criagdo de postos de cobranga de receitas

| — Tendo em conta a natureza dos servigos que prestam aos
municipes e visitanles e os respectivos horarios de funcionamento,
sfio criados posios de cobranga nos seguintes locais:

a) Museu Joaquim Correla — Sector Cultural;

B) Cinema de Vieira de Leiria — Sector Cultural;

¢) Estabelecimentos de ensino com cantinas escolares — Sec-
tor de Educagiio;

d) Campos de ténis — Sector de Desporto.

2 — Os postos de cobranga dispdem de livros de recibos on de
bilhetes, identificados por série e cada série sequencialmente nu-
merada, devendo os recibos inutilizados ser entregues ao respecti-
vo dirigente para efeitos de controlo e arquivo.

3 — O modelo dos livros referidos no nimero anterior deve ser
aprovado pela Divisdo Financeira, sendo os mesmos guardados em
cafre do municipio e a sua distribui¢do assegurada pelos dirigen-
tes dos servigos que deles necessitem.

4 — Cada posto de cobranga tem um responsdvel directo pela boa
cobranga e pela prestagio de contas ao respectivo servigo emissor.

Artigo 62.°
Receita dos servi¢os emissores

1 — As guias de receita a que se refere a alinea o) do artigo 46.%
provenientes, designadamente, das rendas habitacionais, das pres-
tagdes derivadas da compra e venda em regime de propriedade
resolivel, das faxas pela utilizagio de recintos desportivos e cul-
lurais e dos prolongamentos de hordrios, sdo emitidas e conferidas
pelo respeclivo servigo emissor no primeiro dia atil de cada més
no dia da liquidagfio da receita se se tralar de um novo processo,
seguindo-se os restantes procedimentos previstos no arligo 49.°

2 — A receila proveniente dos museus municipais ¢ depositada
no proprio dia & ordem do municipio ¢ em cofre nocturno disponi-
bilizado para o efeito.

3 — Para toda a receita cobrada e depositada em cofre noctur-
no, no dia itil seguinte o servigo emissor emite as respectivas guias
de receita e entrega na tesouraria uma fotocopia do documento
comprovativo do depdsito no cofre nocturno. que deve solicitar a
entidade banciria, ¢ do mapa resumo certificado, independente-
mente do momento em gue a tesouraria vier a proceder ao seu rece-
bimento.

4 — A receita cobrada na biblioteca municipal apos o encerra-
mento da Tesouraria, ¢ guardada em cofre e eniregue dquele ser-
vigo no dia 0til seguinte, sem prejuizo das respectivas guias de re-
ceita serem emitidas no proprio dia da prestagdo dos servigos.
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Artigo 63.°

Situagdes especiais da receita nos postos de cobranca

| — A receita proveniente dos postos de cobranga a que se re-
fere o artigo 61.°, fica sujeita aos seguintes procedimentos:

a) Até as 16 horas, os responsdveis directos pelos postos de
cobranga entregam ao respectivo servigo emissor todos os
valores cobrados e os documentos comprovativos dos rece-
bimentos, nomeadamente canhotos dos bilhetes ou dupli-
cados dos recibos, para efeitos de conferéncia;

h) Efectuada a conferéncia e a respectiva certificagdo em
mapa resumo de apuramento, o Servigo emissor emite a
guia de receita e entrega os valores cobrados na Tesoura-
ria, no préprio dia;

¢) A receita cobrada apos as 16 horas deve ser guardada em
cofte nos respectivos servigos, sendo entregue ao servigo
emissor até as 16 horas do dia 1til seguinte para os efei-
tos da alinea h);

d) A receita proveniente do posio de cobranga situado no
Museu Joaguim Correia € entregue ao respectivo servigo
emissor, no proprio dia, acompanhada dos canhotos dos
bilhetes cu duplicados de recibos, para efeitos de deposi-
to 4 ordem do municipio, em cobre nocturno;

¢) A receita proveniente do posto de cobranga situado no
cinema de Vieira de Leiria deve ser depositada 4 ordem
do municipio e em cofre nocturno disponibilizado para o
efeito, no proprio dia, devendo os documentos que a su-
portam ser entregues ao respectivo servigo emissor até as
16 horas do dia util seguinte;

) A receita proveniente do posto de cobranga situado nos
campos de ténis € guardada em cofre no respectivo servigo
e entregue ao servigo emissor até s 16 horas do dia atil
seguinte, acompanhada dos documentos que a suportam.
para os eleitos da alinea #).

2 — A receita proveniente das cantinas escolares e dos prolonga-
mentos de hordrios ¢ cobrada semanalmente, 4 sexta-feira, sendo
entregue na tesouraria no proprio dia, apds conferéncia e emissdo
da guia de receita pelo respectivo servigo emissor.

Artigo 64.°

Transportes escolares

| — A receita provenienie das comparticipagtes dos alunos nos
transportes escolares deve ser entregue ao municipio até ao dia 8
de cada més.

2 — As enfidades responsaveis pela enirega devem enviar cheque
com o lotal da receita cobrada, bem como documento comprovativo dos
recebimentos, para efeitos de conferéncia e demais procedimentos refe-
ridos no artigo 49.°%, a realizar pelo respectivo servigo emissor.

Artigo 65.°
Fundos de caixa

1 — Nos museus municipais e no cinema de Vieira de Leiria, sio
criados fundos de caixa destinados a facilitar a realizagdio de tro-
cos quer nas vendas de bilhetes, quer nas vendas de outros bens
ao publico, ficando responsidveis pelos mesmos os funciondrios que
ali exergam fungdes com cardcter de permanéncia, a designar por
deliberagio da Céimara e sempre com respeito pelo principio da se-
gregagio de fungdes quanto ao responsavel pelo servigo emissor,

2 — Os lundos de caixa sfio verificados trimestralmente, sem aviso
prévio, e ainda em todas as situacdes em que ¢ verificada a respon-
sabilidade do tesoureiro, por funciondrio designado para o efeito pelo
respectivo dirigente, respeitado o principio da segregacio de fungdes,

3— O funciondrio a que se refere o nlimero anterior, deve elabo-
rar relatdrio da verificagiio e submeté-lo a apreciagiio do dirigente
que o enviard & Divisdo Financeira.

CAPITULO IX
Aguas e saneamento
Artigo 66.°
Contrato de dgua

1 — O progedimento relativo & celebragfio de um contrato de for-
necimento de dgua depende de prévia solicitagdo do interessado.

2 — Todos os elementos necessarios para a celebragio do con-
trato sdo fornecidos pelo interessado, neles se incluindo o nimero
de identificagdo bancdria se for requerido o pagamento por trans-
feréncia banciria.

3 — Elaborado o contrato, o inleressado procede a sua assina-
tura e liquida o valor devido por aplicagdio do regulamento de tari-
fas em vigor.

4 — No final de cada dia. todos os contratos celebrados sio
reapreciados para verificagdo da sua conformidade com as normas
legais e regulamentares aplicaveis, por funciondrio diferente do que
procedeu a sua elaboragio.

5 — Se estiverem preenchidos todos os requisitos a que se re-
fere o nimero anterior, a ordem de servigo de colocaglo do con-
tador de dgua € entregue, no dia seguinte de manha, ao responsé-
vel pela colocagdo do contador. Este, apos a execugio do servigo,
remete 4 SAAS os dados relativos ao contador colocado (nimero
de série. calibre, leitura, posigdes e marca).

6 — Os dados enumerados no namero anterior sdo introduzidos
na ficha de cliente ¢ o procedimento ¢ dado como concluido.

7 — Se se tratar de um contrato de fornecimento de dgua para
obras deve ser preenchido o modelo relativo aos contratos provi-
sorios, afim de ser controlada a evolugdo do contrato em fungio
da validade da licenga de construgio.

8 — A Secgio Administrativa de Obras Particulares deve infor-
mar a SAAS do termo da licenca de construgfo, da sua revalidagdo
ou da emissiio da licenga de utilizagdo, com vista a reapreciagio
do contrato.

9 — As regras definidas nos nimeros anteriores sdo aplicaveis,
com as devidas adaptagdes, 4 sec¢lio administrativa de Vieira de
Leiria.

Artigo 67.°

Verificagfio extraordiniria de contador

1 — A verificagiio extraordindria do contador de dgua depende
de requerimento prévio do interessada, em modelo proprio.

2 — O custo relativo a essa verificagiio € fixado no Regulamento
de tarifas e ¢ liquidado no momento da sua solicitagfio, emitindo-
-se a respectiva factura.

3 — Efectuado o pagamento devido, ¢ emitida ordem de servigo
para execucio da verificagio.

4 — A verificagdo ¢ efectuada no local de consumo, preferen-
cialmente, presenca do interessado.

5 — Se ndo for verificada qualquer anomalia, o interessado deve
proceder ao pagamento da factura emitida, no novo prazo fixado.

6 — Se for verificada uma anomalia, o consumo de dgua deve
ser facturado ao valor estipulado no escaldo de rotura, sendo as res-
tantes componentes da factura calculadas tendo por referéncia o
valor médio dos 12 meses antecedentes ou do periodo de duragio
do contrato, se inferior, mediante despacho do presidente ou do
vereador com competéncia delegada.

Artigo 68.°
Aferi¢iio técnica do contador

1 — A aferigdo téenica do contador de dgua depende de reque-
rimento prévio do interessado, em modelo préprio.

2 — O costo relativo a essa aterigdo ¢ fixado no regulamento de
tarifas e & liquidado no momento da sua solicitagiio.

3 — Efectuado o pagamento devido, ¢ emitida ordem de servigo
para execucio da aferigdo.

4 — 0 contador € remetido 4 secgdo de aprovisionamento, acom-
panhado da respectiva requisigio interna.

5 — O contador ¢ aferido por entidade externa, certificada pelo
Instituto Portugués de Qualidade, pela qual € emitido um relato-
rio de aferigiio tendo em conta os requisitos e os pardmetros de afe-
ricdio dos contadores de dgua.

6 — Se do relatorio de aferigdo resultar que o contador estava a
funcionar incorrectamente e em prejuizo do interessado, as factu-
ras emitidas sfo rectificadas tendo por referéncia os valores mé-
dios de consumo dos 12 meses antecedentes ou do periodo de
duragfio do contrato, se inferior, mediante despacho do presidente
ou vereador com competéncia delegada.

7— Se do relatério de aferigiio nfio resultar qualquer anomalia
o interessado € notificade, através de carta registada com aviso de
recepgdo, do teor do relatorio, a anexar, e da factura reclamada para
pagamento. no novo prazo fixado.
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Artigo 69.°
Substituicio de contador de dgua

1 — A substitui¢do de contador depende de requerimento do in-
teressado ou de decisio interna baseada em percepgdes recolhidas
pelos servigos.

2 — Se se verificar uma situagdo de paragem do contador, em
momento prévio a sua substituigio, devem ser adoptadas as seguin-
tes diligéncias:

a) Verificagdo dos histéricos de consumo;
h) Verificagiio da existéncia de ordens de servigo por executar;
¢) Verificagio dos dados de envio da correspondéncia.

3— Se apos as diligéncias a que se refere o niimero anterior se
verificar que o contador estd parado ou a funcionar irregularmente
¢ emitida a ordem de servigo para a sua substifuigio.

4— O funciondrio que procede a substituigdo do contador re-
colhe a leitura do contador substituido e os dados referentes ao
nove contador (nimero de série, calibre, marca, posi¢des ¢ leitura),
entregando esses elementos na SAAS.

5 — Apos a substituigio do contador, se forem verificados con-
sumos superiores aos registados anteriormente ¢ efectuada a ava-
liagdo de consumo, nos termos da legislagiio aplicdvel.

6— As facturas de avaliagdo de consumo sdo emitidas mensal-
mente de acordo com a avaliagio a que se relere o niimero ante-
rior e remetidas ac cliente.

7— Se o cliente efectuar o pagamento por transferéncia banca-
ria, as facturas deverfio ser remetidas ao banco em tempo util ¢ den-
tro das datas limites de pagamento.

Artigo 70.°
Ligacio 24 rede pablica de dgua

1 — A ligagio a rede publica depende de requerimento prévio
do interessade ou decorre de percepedio dos servigos.

2 — No caso de requerimento do interessado, este deve obede-
cer ao modelo proprio.

3— O pedido ¢ remetido pela Secgfio Administrativa de Aguas
¢ Saneamento & Divisdo de Infra-estruturas ¢ Redes Municipais
para elaboragio de orgamento e informagido de suporte, visados
pelo respectivo chefe de divisdo.

4 — Se ndo for tecnicamente possivel efectuar a ligagdo 4 rede
publica, o interessado deve ser notificado desse facto, atraves de
carta registada com aviso de recepeiio.

5 — Se for possivel efectuar a ligagio a rede piblica, a DIRM
elabora orgamento discriminativo que, depois de visado pelo diri-
gente da unidade orginica, € remetido @ SAAS, de acordo com o
regulamento de tarifas em vigor.

6 — A SAAS notifica 0 requerente, através de carta registada
com aviso de recepgiio, para proceder ao pagamento do valor apu-
rado, juntande cdpia do orgamento elaborado pela DIRM, no pra-
zo maximo de 10 dias dteis.

7— Se o pagamento ndo for efectuado no prazo referido no ni-
mero anterior, o processo € remetido ao sector de fiscalizagio para
verificagdo da situagdo.

8 — A factura € emitida na data do pagamento, sendo remetido
4 DIRM um duplicado do orgamento, no qual ¢ aposto o nimero
da factura e a data, para que o servigos desta divisdo promovam a
execugio do servigo.

Artigo 71.°
Limpeza de fossas

I — A limpeza de fossas sépticas depende de requerimento pré-
vio do interessado. escrito ou oral.

2 — Se o servigo for requerido presencialmente, ¢ emitida a res-
pectiva factura que deve ser paga de imediato, de acordo com o
regulamento de tarifas em vigor.

3 — Se o servigo for solicitado por escrito, o valor da tarifa €
incorporado na factura de consumo de dgua seguinte, de acordo
com o regulamento de tarifas em vigor,

4 — Apbs o pagamento do servigo ou a incorporagio na factura
de consumo de dgua, € efectuada a requisi¢iio interna do despejo
da fossa, entregue 4 Divisiio de Ambiente e Servigos Urbanos, para
execugio.

3 — No fim de cada dia, é entregue pela DASU na SAAS uma
copia da requisicdo interna executada, que deve, sempre que possi-
vel, ser assinada pelo requerente e pelo executante.

Artigo 72.°
Liga¢do 4 rede publica de saneamento doméstico e pluvial

1 — A ligagdo a rede de saneamento domésiico e ou pluvial de-
pende de requerimento prévio do interessado ou de decisdo inter-
na baseada na percepgdo recolhida pelos servigos, em modelo pro-
prio.

2 — O requerimento é remetido & DIRM para elaboragio de
orgamento e informagdo de suporte, visadas pelo respectivo chefe
de divisdo.

3 — Se nfio for tecnicamenite possivel efectuar a ligagiio, a DIRM
deve informar a razdo desse facto, que serd comunicado ao reque-
rente. alravés de carta registada com aviso de recepgio.

4 — Se for possivel efectuar a ligagfo, a DIRM eclabora orga-
mento discriminativo do servigo a realizar, visado pelo chefe de
divisdo, que remete a SAAS, de acordo com o regulamento de tari-
fas em vigor.

5— A SAAS notifica, através de carta registada com aviso de
recepgiio, o requerente para proceder ao pagamento do valor apura-
do, juntando copia do orgamento elaborado pela DIRM, no prazo
méximo de 10 dias (teis.

6 — Se o pagamento ndo for efectuade no prazo referido no mi-
mero anterior, o processo € remetido ao sector de fiscalizagio para
verificagio da situagio.

7— A factura ¢ emitida na data do pagamento, sendo remetido
4 DIRM um duplicado do orgamento, no qual é aposto o nimero
da factura ¢ a data, para que servigos desta divisdo promovam a
execugdo do servico.

Artigo 73.°
Isencio de tarifa de saneamento

1 — A isengdo da tarifa de saneamento depende de requerimento
prévio do interessado, em modelo proprio.

2 — Apds a recepedio do requerimento a que se refere o namero
anterior, o processo ¢ remetido 4 DIRM para informar sobre a
possibilidade de ser efectuada a ligagio & rede publica,

3 — Se a informagdo for favordvel a ligagio, o requerente ¢ noti-
ficado, através de carta registada com aviso de recepgdo, para pro-
ceder A requisigio da respectiva ligagio.

4 — Se de acordo com a informagdo da DIRM ndo for possivel
efectuar a ligagio 4 rede pablica, o processo € submetido a despa-
cho do presidente ou vercador com competéncia delegada, para
decisiio quanto i isengdo da tarifa, no qual se fixa a data do res-
pectivo inicio.

5 — 0 despacho a que se refere o nimero anterior ndo pode im-
plicar qualquer reembolso.

6 — O despacho é notificado ao requerente, identificando-se os
meios alternativos ao dispor para escoamento dos efluentes domés-
ticos.

Artigo 74.°
Alteracio de tarifa

1 — A actualizagdo da tarifa de consumo de dgua depende de
requerimento prévio do interessado ou de deciso interna baseada
na percepglio recolhida pelos servigos.

2 — Apos a recepgdo do requerimento, o fiscal desloca-se ao lo-
cal de consumo para aferir o tipo de consumo e elabora informa-
¢do que entrega na SAAS.

3 — Na sequéncia dessa informagdo, o processo ¢ submetido a
despacho do presidente ou vereador com competéncia delegada
para alteragdo da tarifa, 4 qual se segue o registo na ficha de cliente,
desse facto se informando o requerente.

4 — Se a tarifa for mantida, o requerente ¢ notificado, através
de carta registada com aviso de recepgdo. do teor da decisdo e dos
respectivos fundamentos.

Artigo 75.°
Cessaciio de contrato

1 — A cessagdo do contrato pode ser requerida pelo cliente, em
modelo préprio, ou por iniciativa da entidade gestora nos casos
previstos na lei ou regulamento.

2 — E emitida uma ordem de desligagdo para o funciondrio que
procede & retirada do contador, devendo este registar o respectivo
valor de leitura.
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3— Apos a execugdo do servigo € inserida na ficha de cliente
a referéncia 4 desligacio e a data.

4 — Se a leitura fornecida pelo cliente for inferior & leitura real
verificada pelos servigos € emitida uma factura pela diferencga de
consumo.

Artigo 76.°
Isengies

I — A isen¢do ou redugdio do valor das tarifas depende de re-
guerimento prévio do interessado, em modelo proprio.

2 — A isengdio ou redugdo da tarifa depende do preenchimento
dos critérios enumerados no regulamento de tarifas.

3 — A SAAS elabora informagio técnica em que se enquadra o
pedido e submete o processo a decisdo do presidente ou vereador
com competéncia delegada.

4 — Se o pedido for indeferido, o requerente deve ser notificado,
através de carta registada com aviso de recepgiio, dessa decisdo e
deve efectuar o pagamento da factura.

5 — Se o pedido for objecto de decisdo favoravel serd emitida
nota de crédito no valor respectivo.,

Artigo 77.°
Leitura de contadores

1 — A leitura manual dos contadores & efectuada pelos [uncio-
nérios adstritos a essa fungfo, atendendo ao periodo de facturagio
bimestral.

2 — No dia anterior s leituras a efectuar ¢ emitida uma listagem
das dreas de leitura a realizar no dia seguinte.

3 — Diariamente, as dreas de leitura sdo introduzidas em cada
um dos equipamentos destinados a esse fim.

4— A leitura de consumo implica a verifica¢do do nimero do
contador € o registo manual ¢ no equipamento destinado a esse fim
da leitura de consumo existente.

5— Nas folhas de registo manual ¢ obrigatoria a mengdo a qual-
quer anomalia verificada no contador.

6 — As leituras efectuadas sdo entregues na SAAS, sendo des-
carregadas para o sistema informdtico por um funciondrio deste
servigo.

7— O funcionario que descarrega os dados deve validar as lei-
turas de consumo que indiciem anomalias.

8 — Depois do tratamento dos dados, estes sio comunicados a
empresa que procede A impressdo e envio das facturas aos clien-
tes.

9 — As situagdes que ndo tenham sido completamente esclare-
cidas devem ser remetidas a fiscalizagdo para averiguagdo.

10— Existindo leituras de contadores que indiciem consumos
muito baixos ou anémalos deve a situagdo ser analisada com vista
4 adopgo das diligéncias devidas.

Artigo 78.°
Pagamento em prestagdes de ligagdes & rede piblica

1 — O pagamento em prestagoes de ligagdes & rede piliblica de-
pende de requerimento prévio do interessado, em modelo proprio.

2— O pedido ¢ analisado em fungdio dos eritérios estipulados
no regulamento de taritas, de que ¢ elaborada informagfio técnica,
a submeter a despacho do presidente ou do vereador com compe-
téncia delegada.

3 — Se o pedido for indeferido, a decisdo final deve ser antece-
dida de audiéncia prévia nos termos da lei aplicavel. finda a qual
¢ proferida a decisdo final e colocada de novo 4 cobranga a liga-
¢do, com novo prazo de vencimento.

4 — Se o pedido for deferido, o interessado € notificada da de-
cisdo e sdo emitidas as facturas relativas a cada prestago,

5 — Apés a decisio do pedido formulado, o orgamento, no qual
¢ aposto 0 nimero da factura e a data, ¢ remetido @ DIRM para
execucgdo da ligacgiio.

Artigo 79.°
Pagamento de facturas em prestagdes

1 — O pagamenio em prestagio de facturas depende de reque-
rimento prévio do interessado, em modelo proprio.

2— O pedido ¢ analisado em fungdo dos critérios estipulados
no regulamente de tarifas, de que ¢ elaborada informagdo técnica,
a submeter a parecer do dirigente da unidade orgénica e a despa-
cho do presidente ou do vereador com competéncia delegada.

3 — Se o pedido for indeferido, a decisfio final deve ser antece-
dida de audiéncia prévia nos termos da lei aplicdvel, finda a qual
¢ proferida a decisdio final e colocada de novo & cobranga a liga-
¢lio, com novo prazo de vencimento.

4 — Se o pedido for deferido ¢ anulada a factura inicial, o inte-
ressado € notificado da decisfio e sfo emitidas as facturas relati-
vas a cada prestagio.

Artigo 80.°

Gestdo de cortes

1 — A suspensdo do fornecimento de dgua é admissivel nos ca-
s05 previstos na lei e no regulamento.

2 — A retirada do contador de dgua deve ser efectuada tendo em
conta, designadamente a zona, a antiguidade e o montante da di-
vida.

3 — Emitida a ordem de corte ¢ antes da sua execugéio. é veri-
ficado se o cliente est4 em situagio de corte.

4 — Apenas depois de liquidado o valor em divida ¢ possivel
efectuar a religagdo do fornecimento de dgua.

Artigo 81.°

Posto de cobran¢a

1 — Sio criados na SAAS dois postos de cobranga correspon-
dentes aos lugares de atendimento ao piblico existentes ¢ um posto
de cobranga na Secgdo Administrativa de Vieira de Leiria,

2— o saldo de cada um dos postos de cobranga e a respectiva
responsabilidade sfio definidas por deliberagio da cimara muni-
cipal.

3 — O saldo de cada posto de cobranga é verificado trimestral-
mente e sem aviso prévio e em todas as situagSes em que € veri-
ficada a responsabilidade do tesoureiro.

4 — Aplicam-se, com as devidas adaptagdes, os n.*2 e 3 do
artigo 63.° deste Regulamento,

Artigo 82.°

Encerramento

1 — Findo o periodo de atendimento ao pablico é efectuado o
encerramento das caixas, contabilizando-se as cobrangas (dinheiro,
cheques, multibanco) efectuadas que devem corresponder ao mapa
de caixa de cada operador.

2 — O valor cobrado ¢ verificado por funciondrio diferente da-
quele que efectuou o atendimento ao publico. na presenga deste.

3 — Apds a emissdo dos mapas gerais de receita é emitida, dia-
riamente, a guia de receita da SAAS, sendo aqueles mapas reme-
tidos & Secgdo de Contabilidade e os taldes de multibanco (aber-
tura, duplicados e fecho) & tesouraria. Cabe a tesouraria remeter a
Secgdo de Contabilidade o taldo de fecho do multibanco.

4 — O deposito em cofre nocturno € realizado por funciondrio
da SAAS, no periodo normal de servigo, que se deve deslocar ao
banco em viatura municipal, efectuando o depésite acompanhado
por ouiro funciondrio.

5— 0O depdsito em cofre nocturno € efectuado através de car-
tio proprio para o efeito fornecido pelo municipio.

66— Findo o periovdo da manhi, os montantes cobrados devem
ser depositados em cofre do servigo.

7 — As regras enunciadas nos nimeros anteriores sdo aplicdveis,
com as devidas adaptagdes, a Secgdio Administrativa de Vieira de
Leiria, observando a regra da emissdo didria da guia de receita.

8 — Nas situagfes em que as facturas sdo cobradas por entida-
des externas. a SAAS emite a guia de receita logo que tenha dis-
poniveis os elementos necessarios.

9 — A nota de lancamento relativa a encargos de cobranga &
confirmada pelo funcionario da SAAS designado para o efeito, apos
o que a Secg¢io de Contabilidade regista o documenio e emile a
ordem de pagamento que ird permitir a arrecadagio da receita.
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CAPITULO X

Empreitadas de obras piblicas

Artigo 83.°
Objecto

Para efeitos de controlo interno as empreitadas de obras pabli-
cas (adiante EOP) regem-se pelo procedimento a seguir enunciado.

Artigo 84.°
Projecto

| — A apreciagdo do projecto de execugdo da EOP é efectuada
pela divisio do departamento téenico em que se integre a obra a
realizar,

2— A apreciagdo do projecto de execugio consiste na andlise
do projecto e na verificagdo da existéncia de erros ou omissdes
nessa fase detectaveis.

3 — O resultado da apreciagdio efectuada deve constar da infor-
magdo técnica a que alude o artigo seguinte,

Artigo 85.°
Informacgfio téenica

1 — A informagdo técnica para a realizagio do procedimento
pré-contratual é elaborada na divisio do departamento técnico em
que se insere a obra a realizar.

2 — A informagdo técnica deve. pelo menos, identificar o tipo
de procedimento pré-contratual a adoptar, a justifica¢do para a rea-
lizagio da obra, a estimativa de custo e a identificacio da rubrica
or¢amental em que pode ser cabimentado.

3 — Em caso de dificuldade na identificagfio da rubrica orga-
mental essa informagfio deve ser solicitada & divisfio financeira que
responderd no prazo maximo de dois dias lteis.

4 — A informagio téenica deve ser submetida a parecer do chefe
de divisdo em gue a obra se integre e director de departamento,
sem 0§ quais ndo prossegue.

5 — Se a obra for cabimentada em rubrica diferente da propos-
ta formulada peio técnico, a Divisio Financeira deve dar conheci-
mento desse faclo ao lécnico em causa.

Artigo 86.°
Cabimento

Na informagfio técnica deve ser exarado despacho do presidente da
Cémara ou vereador com competéncia delegada que determinard a
Divisdio Financeira que proceda ao cabimento da obra a executar.

Artigo 87.°
Competéncia
Em fungdo do valor, o assunto serd submetido a deliberagdo da

Camara Municipal ou a despacho para autorizacdo da despesa e do
procedimento pré-contratual.

Artigo 88.°
Publicagdes

Se for obrigatéria a publicagdo em Didrio da Republica e em
meios da comunicagio social escrita, os modelos sio elaborados
pela Secgdo Administrativa do Departamento Téenico, sendo poste-
riormente remetidos ao Gabinete de Relagdes Piiblicas para forma-
tacdo ¢ restante tramitagdo,

Artigo 89.°
Procedimento
A tramitagiio dos procedimentos pré-contratuais € conduzida pela

Secgiio Administrativa do Departamento Técnico ¢ pelas comissdes
de abertura e de andlise, nos termos da lei.

Artigo 90.°
Adjudicacio

I — Findo o procedimenio a que se refere o artigo anierior, a
proposta de adjndicagdo é submetida a deliberagio da Cimara
Municipal ou a despacho, em fungio do valor em causa.

2 — Apés a adjudicagio, o processo ¢ remetido & Divisdo Finan-
ceira para compromisso.

3 — Efectuado o compromisso, o adjudicatirio é notificado para
apresentagiio dos documentos necessdrios a celebragiio do contrato.

Artigo 91.°
Contrato escrito

1 — O contrato escrito € previamente aprovade pela entidade
competente par autorizar a despesa e pelo adjudicatirio, sendo ela-
borado pelo funciondrio que serve de oficial publico do munici-
pio.

2 — Os impostos a que dé lugar a celebragiio do contrato sdio li-
quidados pelo adjudicatdrio em momento prévio a respectiva assi-
natura.

Artigo 92.°
Tribunal de Contas

Se em fungdo do valor o contrato dever ser submetido a visto
do tribunal de contas, cabe ao funciondrio que serve de oficial pi-
blico preparar todo o expediente necessario para o efeito.

Artigo 93.°
Consignac¢io

Apos a celebragido do contrato, e em data indicada pelo fiscal
de obra designado, ¢ celebrado o aute de consignagdo da emprej-
tada.

Artigo 94.°
Autos de medicido

1 — A elaboragéio dos autos de medig¢do dos trabalhos executa-
dos cabe ao fiscal de obra. devendo ser submetidos a visto do di-
rigente da unidade orginica em que se integra a obra.

2 — Os autos de medigdo sdo remetidos, por protocolo interno,
4 divisdo financeira no prazo de dois dias Gteis a contar da recep-
¢ao no Sector de Gestdo Administrativa de Empreitadas.

3 — Se a data do auto de medi¢io ndo corresponder a data da
sua entrega pelo fiscal da obra no Sector de Gestio Adminisira-
tiva de Empreitadas, deve este fazer referéncia a tal facto no auto
que serd rubricada por si e pelo fiscal da obra.

4 — A tramitacdio subsequente é da responsabilidade da Divisio
Financeira.

Artigo 95.°
Recepedo provisoria

1 — Findos os trabalhos contratados, o fiscal da obra notifica o
adjudicatario para a vistoria com vista & recepgdo provisoria.

2 — Elaborado o auto de recepgio proviséria € este submetido
a deliberagdo da cdmara municipal, através de proposta elaborada
na Secedo Administrativa do Departamento Técnico.

3 — Apos a aprovagio a que se refere o nimero anterior ¢ reme-
tida copia do auto a Secgdo de Contabilidade e & Secgéo de Patri-
moénio, no prazo de dois dias uteis.

Artigo 96.°
Inguérito administrativo e conta final

1 — A Secefio Administrativa do Departamento Téenico provi-
dencia pela realizagdo do inquérito administrativo e pela elaboragio
e notificagdo da conta [inal, nos termos da lei.

2 — A conta final deve ser visada pelo respectivo fiscal da obra
¢, na sua auséncia, pelo dirigente da unidade orgénica em que a
obra se insira.
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Artigo 97.°
Recepgiio definitiva

| — Decorrido o prazo legal ou contratual, o fiscal da obra pro-
move a vistoria com vista a recepglio definitiva da obra nos ter-
mos da lei.

2 — O auto de recepgfio definitiva € submetido a deliberagdo da
cimara municipal, através de proposta elaborada na Seccio Admi-
nistrativa do Departamento Técnico.

3— A Secgio Administrativa do Departamento Técnico remete
eopia do aulo de recepegfio definitiva 4 Divisdo Financeira para libe-
racio das quantias retidas a titulo de reforgo da caugdo prestada.

Artigo 98.°
Revisdio de pregos

A aprovagio de revisdo de pregos obedece, com as devidas
adaplagoes, ao disposto nos artigos 85." a 87.° ¢ 90.°

Artigo 99.°
Trabalhos a mais

A aprovacio de trabalhos a mais obedece, com as devidas
adaptactes, ao disposto nos artigos 85.° a 87.% 89.°a 92.° ¢ 94.°

Artigo 100.°
Trabalhos a menos

A aprovagiio de trabalhos a menos depende de informacio técnica
a elaborar pelo fiscal da obra que € submetida a deliberagdo da
Cémara Municipal ou a despacho, em fungiio do valor, e poste-
riormente remetida 4 Divisdo Financeira.

Artigo 101.°
Falta de cabimento

1 — Se, na fase regulada no artigo 86°, ndo for possivel proce-
der ao cabimento da estimativa de custo a informagfio téenica é de-
volvida & divisdo do departamento técnico respectiva, sendo poste-
riormente submetida a decisdo do superior hierarquico em causa
para determinagiic do reforgo da verba prevista no orgamento ou
para determinagio da nio execugdo da obra.

2 — Se for efectuado o reforgo da verba prevista no orgamento,
o processo € de novo remetido pelo Departamento Técnico a Divi-
siio Financeira,

Artigo 102.°
Omissies

As eventuais omissdes do presente capitulo sdo supridas pela
entidade competente para autorizar a despesa, no estrito cumpri-
mento das normas legais ao caso aplicdveis.

CAPITULO XI

Viaturas, miquinas ¢ oficinas municipais

Artigo 103.°
Funcdes
Cabe a Divisdo de Apoio Técnico e Logistico (DATL):

a) Dirigir o parque automodvel e as oficinas;

h) Assegurar a manutengio e conservagio das mdaquinas e
viaturas, com vista a permanente operacionalidade das
mdquinas e viaturas, através de uma politica de manuten-
¢fio preveniiva;

¢) Controlar os custos de funcionamento do parque automdé-
vel e das oficinas.

Artigo 104.°
Controlo financeiro

No exercicio permanente do controlo financeire das intervengdes
efectuadas no parque automovel e nas oficinas devem ser obser-
vadas as seguintes regras:

a) A Divisdo Financeira deve fornecer 4 DATL relatorios tri-
mestrais relativos a cada um dos centros de custo cuja ges-
tio lhe cabe:

b) Além desse relatdrio, a DATL deve constituir e actualizar,

de forma permanente, um ficheiro da siluagio fisica ¢

financeira de cada viatura municipal cuja gestiio lhe per-
tenga;

Deve ser elaborado um relatorio sintese trimestral com a

andlise do nivel de despesa gerada por cada viatura ¢ ofi-

cina, a submeter a apreciagidio superior.

) O relatorio a que se refere o nimero anterior deve ser
acompanhado, quando se justifique. de estudos de renta-
bilidade individualizados e de propostas de medidas a
adoptar.

c

—

Artigo 105.°
Viaturas

1 — Em relagfio a cada viatura deve ser efectuado e consolidado,
de forma permanente, um registo das saidas, dos quilémetros per-
corridos, dos abastecimentos de combustiveis ¢ de todos os restan-
tes custos ordenados por grupos homogéneos.

2 — Cada viatura deve possuir um didrio de bordo, em dupli-
cado, no qual se registem os quilometros percorridos, os servigos
realizados e eventuais ocorréneias anomalas.

3 — O original ¢ entregue diariamente 4 DATL pelo responsa-
vel a quem estd atribuida a viatura, para o devido tratamento.

4 — Os servigos devem efectuar regularmente um cruzamento,
por amostragem, dos registos didrios das viaturas e dos registos
efectuados na portaria.

5 — O registo a que se refere o n.” 2 visa a adopgio de progra-
mas de revisio periddicas programadas.

Artigo 106.°
Oficinas

1 — Cada intervengio executada nas oficinas municipais deve
ser registada numa folha de obra individualizada, na qual conste
o tipo de trabalho realizado, o material empregue e o tempo gasto.

2 — Deve ser efectuada, mensalmente, a aferi¢do do nimero de
horas trabalhaveis e do nimero de horas trabalhadas.

3 — Deve ser efectuado um controlo financeiro de custos de to-
das as obras realizadas nas oficinas aferindo da sua rentabilidade,
pelo menos. trimestralmente, dando disso conhecimento superior.

4 — Sempre que se justifique, deve ser elaborado estudo com-
parativo dos custos dos trabalhos executados nas oficinas munici-
pais e da sua aquisi¢io externa tendo por referéneia 0 mesmo pa-
drdo custo/qualidade por tipo de intervengdo, em fungio dos quais
deve ser proposta a solugiio a adoptar.

Artigo 107.°
Despesas

1 — Todas as despesas de funcionamento e relativas 4 repara-
¢do ¢ manulengdo das viaturas ¢ mdquinas ou necessdrias ao fun-
cionamento das oficinas obedecem ao regime legal em vigor para
a aquisigdo de bens e servigos e a4 respectiva norma de controlo
interno aplicavel,

2 — Os rabalhos de reparagdo e manutengéio efectuados em en-
tidades externas devem ser precedidos de informagio justificativa
do servigo encarregue da sua gestio, na gqual se fundamente a esco-
lha do prestador de servigo proposto.

3 — O recurse a fornecedor externo depende de apresentagio de
orcamento prévio, salvo situagdes de cardcler excepeional e urgente
devidamente justificadas por escrito e autorizadas pelo superior
hierarquico do servigo.

4 — A facturagdo dos servigos adquiridos externamente deve dis-
criminar todos os trabalhos realizados. nomeadamente material,
mio-de-obra, outras despesas. condigdes financeiras.
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5— A aquisi¢dio de servigos externos deve ter por referéncia a
constitui¢io de uma base de fornecedores de referéncia e, prefe-
rencialmente, tendo em atengdio uma tabela de pregos por tipo de
trabalho.

6— A distribui¢iio dos trabalhos externos, dentro dos principios
e regras da aquisi¢do de bens e servigos, deve obedecer a critérios
transparentes e equitativos.

7 — Qualquer intervengdo externa depende da prévia observin-
cia do procedimento contabilistico e legal adequado. ndo sendo
admitida qualquer alteragdo ao contetdo da adjudicagéo, sem o res-
peito pelos procedimentos devidos.

Artigo 108.°
Gestiio

| — A gestio das mdquinas e viaturas ¢ das oficinas alribuida
a4 DATL respeitara as regras legais apliciveis em matéria de pres-
tagio de servigo além do periodo semanal de trabalho,

2 — As devidas autorizagdes carecem de parecer prévio do diri-
gente da unidade orginica e do director de departamento.

3 — A tramitagio da prestagio de servigo além do periodo se-
manal de trabalho segue as regras gerais definidas na norma de
controlo interno aplicdvel,

CAPITULO XII
Processamento de saldrios

Artigo 109.°
Processamento de salirios

1 — Com excepgio dos recibos destinados s comparticipagdes
da ADSE aos funciondrios e agentes, ndo podem ser processados
quaisquer montantes aos trabalhadores sem que tenha sido emiti-
da previamente a competente autorizagio pelo superior hierdrquico
com competéncia delegada e ou pelo presidente da Cimara.

2 — Sempre que a despesa a comparticipar ao funciondrio ou
agente a titulo de ADSE suscite diividas quanto ao seu pagamento,
devem as mesmas ser previamente esclarecidas junto desta enti-
dade, via e-mail ou fax.

3 — Os documentos que titulam o pagamento de ajudas de custo
e de servigo prestado fora do periodo de duragiio semanal de tra-
balho, devem ser acompanhados das necessdrias autorizagdes pré-
vias devidamente fundamentadas de facto e de direito. a emitir
pelos superiores hierdrquicos com competéncia para o efeito ou
pelo presidente da Cdmara, sob pena de niio serem processados.

4 — Nas deslocagbes do domicilio necessario por motivo de ser-
vigo em que seja utilizado transporte do municipio, deve ser efec-
tuado por amosiragem, com a periodicidade minima trimestral, o
cruzamento de dados com o didrio de bordo das viaturas utiliza-
das na deslocagiio e com os registos efectuados na portaria. que
devem ser solicitados & DATL,

5 — Toda a documentagdo relativa & justificagio de faltas ou
licengas dos trabalhadores, deve ser entregue na SRH, impreterivel-
mente, até ao dia 5 do més seguinte. devidamente justificadas e
assinadas pelos superiores hierdrquicos, de modo a que possa ser
registada atempadamente no processamento.

6— A garantia do cumprimento do disposto no niimero anterior
¢ da competéncia dos dirigentes, chefias ou responsdveis de ser-
vigos, consoante 08 casos.

7— Concluido o processamento e antes da sua submissdo a assi-
naturas, deve ser efectuada a verificagio e conferéncia do mesmo
por amosiragem aleatdria a seis recibos, sendo elaborado um rela-
torio dos resultados obtidos que ficard apenso as folhas de remu-
neragdes, com respeito pelo principio da segregagio de fungoes.

CAPITULO XIII
Despesa nfio especificada
Artigo 1107
Correspondéncia

| — Toda a correspondéncia a expedir pela Camara Municipal

¢ centralizada na SEG, de modo a que seja efectuada a sua pesa-

gem, atribuigdo do codigo do respectivo tarifario e preenchimento
da «folha de avencan dos CTT, que acompanha a correspondén-
cia até aos Correios,

2 — Depois de conferida a «folha de avenga» pelos CTT, € de-
volvido o duplicado que deve ser arquivado para posterior confe-
réncia da factura mensal,

3 — Recebida a factura mensal, a SEG procede & sua conferén-
cia através do seu cruzamento com os duplicados das «folhas de
avenga» e envia-a a Secgdo de Contabilidade para pagamento.

4 — Sempre que da conferéncia referida no nimero anterior se-
jam apuradas irregularidades, deve ser solicitada a intervengdo do
gestor de clientes dos CTT que procede a nova conferéncia e. caso
aquelas se comprovem, diligencia pela emissao de nota de crédito
ou de débito, consoante o caso.

5 — Recebida a nota de débito ou de crédito dos CTT. a SEG
anexa-a a factura que lhe deu origem e devolve-as a Secgio de
Contabilidade para pagamento.

Artigo 111.°

Editais, avisos ¢ andncios

1 — Apés a elaboracdio dos avisos de abertura de concursos a
publicar no Didrio da Repitblica, devem os mesmos ser entregues
na Secclio de Contabilidade. a fim de ser efectuado, no prazo de
dois dias fteis, o respectivo cabimento antes da sua submissio a
assinafura do presidente da Camara.

2 — Os antincios de concursos que carecam de publicagio em
Grgdo de imprensa de expansdio nacional, sdo claborados pela SRH
que emite a respectiva requisi¢fio interna e a remete a Secedo de
Aprovisionamento.

3 — Exceptuando o caso previsto nos nimeros anteriores, os avi-
s0s ou editais que devam ser publicados em jornais de expansio
local, regional ou nacional, sdo elaborados pelos respectivos ser-
vigos e enviados ao Gabinete de Relagbes Pablicas para formatagéo
e restantes procedimentos.

Artigo 112.°
Despesa com ADSE

1— A SRH mantém em base de dados apropriada um registo
actualizado de servigos médicos cujos recibos The forem apresenta-
dos para comparticipagiio pela ADSE e ou pelo seguro de saude, do
qual deve constar o nome e namero do beneficidrio, a data de
validade do cartdo, o acto médico realizado, a entidade que o rea-
lizou. o valor do mesmo e a data em que foi prestado.

2 — Recebida a factura da ADSE com a listagem de todos os
servigos médicos a-pagar, a SRH procede a confrontagio desta com
o registo informético e no caso de serem detectadas irregularida-
des, diligencia pelo seu esclarecimento.

3 — Idéntico procedimento ¢ adoptado relativamente as [actu-
ras da ADSE correspondentes &4 comparticipacdo anual da Cdmara
Municipal nas «despesas gerais de administragio» daquela enti-
dade. devendo a SRH verificar as datas de validade de todos os car-
tées de beneficidrio constantes da listagem recebida.

Artigo 113.°

Despesa com formacio profissional

1 — A proposta de participagfio dos trabalhadores em cursos ou
acgdes de formagdo profissional ¢ submetida a parecer do respec-
tivo dirigente que afere da oportunidade e necessidade dessa for-
macio.

2 — A proposta com a informagio do dirigente é submetida pela
SRH a despacho do presidente da Camara ou vereador com com-
peténcia delegada, para efeitos de autorizagio e submissio a cabi-
mento e enviada 4 Sec¢iio de Aprovisionamento para os procedi-
mentos tendentes & emissdo da respectiva nota de encomenda.

3 — A nota de encomenda ¢ enviada 4 SRH para remessa a enti-
dade formadora com a ficha de inscrigdo.

4 — Se ndo houver cabimento orgamental a Secgdo de Contabili-
dade informa a SRH desse facto para eventuais trimites posteriores,

Artigo 114.°

Remigdo de pensdes por acidentes de servico

I — Recebida na SRH a noiificagdo da CGA sobre o montante
da remi¢do da pensdio a pagar aos trabalhadores por acidentes de
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servigo, deve ser elaborada informagio gue serd submetida a pa-
recer da Chefe da DARH..

2 — Antes do despacho finai do presidente da Cimara, deve a
informacfio ser entregue na Secgio de Contabilidade, a fim de ser
submetida a prévio cabimento da despesa no prazo de dois dias
liteis,

3 Se ndc houver cabimento, a Secgéio de Contabilidade infor-
ma a SRH que deve dar conhecimento ao presidente da Cémara
para efeitos de reforgo da verba.

CAPITULO XIII

Reposigdes

Artigo 115°
Reposi¢hes de dinheiros piblicos recebidos indevidamente

1 — Sempre que a um funciondrio, agente ou outro trabalhador
sejam pagos montantes indevidos, devem o0s mesmos ser restitui-
dos aos cofres do municipio, devendo a SRH elaborar informagiio
detalhada sobre os factos e os montantes a repor, pata conheci-
mento do superior hierarguico ¢ despacho do presidente da Camara
que fixard o respectivo prazo de pagamento.

2— A SRH notifica o trabalhador, por carta registada com aviso
de recepgdo, da obrigatoriedade de proceder a reposigio dos valo-
res recebidos indevidamente no prazo fixado.

3— O trabalhador pode, se assim o entender, requerer funda-
mentadamente o seu pagamento em prestagdes, desde que ndio seja
excedido o ano econdmico em curso.

4 — A reentrada dos dinheiros pablicos pagos indevidamente é
feita, preferencialmente, no processamento de salarios do més se-
guinte.

5 — Nio sendo possivel cumprir o procedimento referido no ni-
mero anterior, o pagamento ¢ efectuado na tesouraria, através do
competente documento de reposigiio, previamente emitido pela
Secgdo de Contabilidade, que envia cdpia & SRH para registo no
histérico da aplicagéo e arquivo no processo.

6 — Caso o pagamento ndo seja efectuado no prazo fixado a
SRH deve cumprir os procedimentos previstos nos n.*4 a 7 do
artigo 49.°

7 — As reposigdes nfio referidas no n.° 1 sfio efectuadas pela
Secgdo de Contabilidade com base em informagio elaborada pe-
los servigos responsdveis ¢ visada pelo dirigenie, sendo posterior-
mente submetida a despacho do presidente ou vereador com com-
peténcia delegada.

CAPITULO X1V

Aplica¢des informiticas

Artigo 116.°
Controlo das aplicacies e ambiente informitico

I — A atribuigio de acessos s aplicagbes informaticas ¢ cfec-
tuada mediante prévia solicitagdo dos dirigentes, chefias ou respon-
saveis de servigos, por via electronica. ao GIO — Gabinete de
Informatica e Organizagio.

2 — Cabe ao GlO proceder & configuragio dos acessos, bem
como 4 definigio das formas de acesso, de modo a garantir que
todos os eventuais utilizadores da informagdo que as aplicagdes
disponibilizam e que niio sejam proprietarios da informagfo, ape-
nas possam efectuar pesquisa, consulta ¢ impressdo dos dados de
que necessitem.

3 — Para efeitos do disposto no namero anterior, consideram-
-s¢ proprietdrios da informag¢io os funciondrios que no exercicio
das fungdes que lhes estdo cometidas. sejam responsaveis pela in-
ser¢do, modificagio e processamento de informagéo.

4 — Para cada utilizador ¢ definida uma palavra-chave (pussword)
que ¢ da sua unica e exclusiva responsabilidade, ficando proibida
a sua transmissio a terceiros, sendo o GIO detentor de uma pala-
vra-chave de acesso geral a todos os sistemas informadticos.

5 — Os utilizadores podem solicitar ao GIO a alteragio da sua
palavra-chave.

6 — Cabe ao GIO adoptar todas as providéncias ¢ metodologias
necessdrias 4 segurancga das aplicagdes informaticas.

Artigo 117.°
Seguranca informéitica

| — Compete ao Gabinete de Informaética e Organizagio asse-
gurar segurangas didrias das aplicagdes informaticas fornecidas pela
Medidata, que devem ser guardadas em local seguro e devidamente
idenltificadas, pelo periodo de 30 dias.

2 — Findo o periodo referido no niimero anterior, deve ser guar-
dada a seguranga do altimo dia atil de cada més, pelo periodo de
um ano.

3 — Anuvalmente, apds a conclusiio dos procedimentos inerenies
& prestagfio de contas. € assegurada, pelo Gabinete de Informitica
¢ Organizagdo, uma seguranga dos dados a qual é guardada, pelo
menos, pelo periodo de 10 anos, na sequéncia de informacdio pres-
tada pelo chefe de Divisdo Financeira.

CAPITULO XV

Disposi¢des finais

Artigo 118.°
Responsabilidade

Pelos actos e omissdes que contrariem o disposto neste Regula-
mento respondem os seus autores no limite dos seus deveres e das
fungdes que lhes estio cometidas. nos termos da lei.

Artiga 119.°
Alteracdes

1 — O presente Regulamento pode ser objecto de alleractes, adi-
tamentos ou revogagdes, por deliberagdo da Camara Municipal,
sempre que legislagdo especial o exija ou razdes de eficiéncia e efi-
cacia o justifiguem.

2 — As propostas de modificagbes previstas no n.” 1 devem ser
fundamentadas pelos dirigentes ou chefias que as proponham. sendo
submetidas a despacho do presidente ou do vereador com compe-
téncia na drea financeira.

Artigo 120.°

Fiscalizacio
Do presente Regulamento ¢ de todas as modificagdes que lhe ve-
nham a ser introduzidas, sfo remetidas copias é Inspecgdo-Geral

de Finangas e & Inspecgiio-Geral da Administracdo do Territério,
no prazo de 30 dias apds a sua aprovagdo.

Artigo 121.°
Interpretacio ¢ omissies
As duvidas de interpretagdo das normas do presente Regula-

mento ¢ 08 casos omissos, sdo resolvidos por deliberagio da Ca-
mara Municipal.

Artigo 122.°
Norma revogatéria
Com a entrada em vigor do presente Regulamento sio revogadas

todas as deliberagbes, despachos, ordens de servigo ou circulares
que disponham em sentido contrdrio.
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Artigo 123.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia atil do
més seguinte 4 data da sua aprovagdo pela Cimara Municipal, sem
prejuizo de posterior publicagio na 2.° série do Didrio da Repu-
blica.

CAMARA MUNICIPAL DE MARVAO

Aviso n.® 6506/2005 (2. série) — AP. — Por meu despa-
cho de 18 de Julho do corrente ano. foi renovado o contrato de tra-
balho a termo resolutive, termo certo, ao abrigo do disposto no
n.” 1 do artigo 139.° da Lei n.° 99/2003, de 27 de Agosto, conjugada
com o artigo 26.° da Lei n.” 23/2004, de 22 de Junho, a partir do
dia 1 de Agosto de 2005 por mais um ano com:

Dora Maria Efe Pereira — auxiliar de servigos gerais.
Idalina Maria Batista Pereira Miguéns — auxiliar de servigos gerais.

10 de Agosto de 2005, — O Presidente da Cémara, Manue!
Carritho Bugatho.

CAMARA MUNICIPAL DE MATOSINHOS

Aviso n.” 6507/2005 (2.° série) — AP. — Fiano de Urha-
nizagdo, definido pela Rua Cdndido dos Reis, Rua do Sobreiro, Rua
de Trds e Rua Nova de Sdo Gens, na Senhora da Hora, — José
Narciso Rodrigues de Miranda, presidente da Cimara Municipal de
Matosinhos, torna piblico que. nos termos do disposto no n.” 1 do
arligo 74." do Decreto-Lei n.” 380/99, de 22 de Sctembro, alterado
pelo Decreto-Lei n.” 310/2003, de 10 de Dezembro, a Camara Mu-
nicipal, na sua reunido ordindria de 18 de Julho de 20035, delibe-
rou mandar elaborar o Plano de Urbanizagio, definido pela Rua
Céndido dos Reis, Rua do Sobreiro, Rua de Trds € Rua Nova de
Sdo Gens, na Senhora da Hora.

Nos termos do n.” 2 do artigo 77.° do referido diploma legal, de-
correra por um periodo de 30 dias Gteis, a contar da data desta
publicagdo no Mdrio da Republica, um processo de audigdo ao
publico, durante o qual os interessados poderdo formular sugestes,

bem como apresentar informagdes sobre quaisquer questdes que
possam ser consideradas no dmbito do procedimento de elabora-
¢io do Plano Urbanizagdo, definido pela Rua Cindido dos Reis,
Rua do Sobreiro, Rua de Tris e Rua Nova de Sdo Gens, na Se-
nhora da Hora.

23 de Agosto de 2005. — O Presidente da Cimara, José Narci-
so Rodrigues de Miranda,

CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO CORVO

Aviso n.” 6508/2005 (2.7 série) — AP. — Renovagdo de
contratas de pessoal a termo resolutivo certo— Para os devidos
efeitos se torna piblico que foi renovado o contrato de trabalho a
termo resolutivo certo abaixo designado. ao abrige do disposto no
n.” 1 do artigo 139.° do Codigo do Trabalho, aplicavel & adminis-
tragdo local pelo n. 1 do artigo 2.° da Lei n.” 23/2004, de 22 de
Junho:

Maria Gracinda Rodrigues Campos Nabais — celebrado contrato
em 16 de Fevereiro de 2004, para a categoria de auxiliar dos ser-
vigos gerais, renovado até 30 de Seiembro de 2003, por despa-
cho de 15 de Julho de 2005. [Nio carece de visto do Tribunal
de Contas, artigo 114.°, n.° 3, alinea g). da Lei n.° 98/97, de
26 de Agosto.]

19 de Agosto de 2005. — A Presidente da Cimara. Maria de Fd-
tima Simdes Ramos do Vale Ferreira.

CAMARA MUNICIPAL DE MOIMENTA DA BEIRA

Aviso n.® 6509/2005 (2. série) — AP. — Para os devidos
efeitos e nos termos da alinea #) do n.” 1 do artigo 34.° do Decreto-
-Lei n.” 427/89, de 7 de Dezembro, aplicade 4 administragio local
pelo Decreto-Lei n.” 409/91, de 17 de Qutubro, se torna pablico
que, através do meu despacho datado de 11 de Agosto do ano cor-
rente, foram renovados, ao abrigo do n.° 1 do artipo 139.° da Lei
n.” 99/2003, de 27 de Agosto, aplicado a administracdo local pela
Lei n.” 23/2004, de 22 de Junho, os contralos de trabalho a termo
resolutivo certo, por mais dois anos, com efeitos a partic de | de
Outubro de 2005, com os seguintes trabalhadores:

Mome Categoria c::ﬂ::f:]:ﬁ
Carla Filomena Simdes Coimbra Marques ............ Técnica-profissional de 2." classe, animadora s. educativa ............ 1-10-2005
David Manuel Alves da Silva ... | Técnico-profissional de 2.* classe, animador desportivo ... 1-10-2005
Alice Maria Pereira Cactano ......c..ocvens e | Auxiliar dé Servigos EEifis ..o iiciin it e 1-10-2005
Maria Julieta Félix da Mariana AIVES ....cvverrnires AnXiliar 'de BerVICOS HETHIS .ucivym vsssiinnreennmasssssssnmvsransmssmsassssasinsnss 1-10-2005

(A celebragio destes contratos de trabalho nfo estd sujeita a visto do Tribunal de Contas.)

12 de Agosto de 2005. — O Presidente da Cimara, José Agostinho Gomes Correia.

Edital n.® 545/20035 (2.® série) — AP. — José Agostinho Go-
mes Correia, presidente da Camara Municipal de Moimenta da
Beira, torna pablico que, nos termos e para efeitos do disposto no
n.* 4 do artigo 29.° da Lei n." 42/98, de 6 de Agosto. que a
Assembleia Municipal, em sua sessfo ordindria realizada em 29 de
Junho altimo, deliberou, nos termos ¢ para efeitos do disposto na
alinea a) do n.” 2 do artigo 53." da Lei n.° 169/99, de 18 de Se-
tembro, com as alteragdes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de
11 de Janeiro, aprovar o Regulamento de Urbanismo Comercial de
Moimenta da Beira— URBCOM, o qual, nos termos do n.° 4 do
artigo 29.° da referida Lei n.” 42/98, entra em vigor decortidos
15 dias a contar do dia seguinte & data da publicagio deste edital
no Didrio da Republica.

Para conhecimento geral se publica este edital e outros de 1gual
teor, que vio ser afixados no locais de estilo. na Junta de Fregue-
sia de Moimenta da Beira, deste municipio.

8 de Agosto de 2005, — O Vice-Presidente da Camara, Antdnio
Humberto Paiva Matos.

Regulamento de Urbanismo Comercial
de Moimenta da Beira — URBECOM

MNota justificativa

{Nos termos do artigo 116."
do Cédigo do Procedimento Administrativo)

O presente Regulamento tem como objectivo definir as normas
e condigbes de requalificagdo do espago publico da area de inter-
vengdo do URBCOM — Projecto de Urbanismo Comercial de
Moimenta da Beira, de forma a garantir a salvaguarda do patrimod-
nio através das vdrias intervengdes que nele venham a ser feitas.

Em termos de espago edificado, pretende-se com este documen-
1o, definir as regras subjacentes &s eventuais modificagdes nos imo-
veis afectos as actividades elegiveis no dmbito do URBCOM, ten-
tando salvaguardar assim a imagem de conjunto que se pretende
para a drea de intervengdo deste projecto.
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ANEXO IV

SINTESE DAS RECONCILIACOES BANCARIAS

Designagdo da entidade

MUNICIPIO DA MARINHA GRANDE

INSTITUICAO BANCARIA i
BANCO - N.2 CONTA 3:.12[.)::5:“ a) CDNT::iII-.IIJS?'ICD b) i
Caixa Geral de Depositos 51.930 1.115.88547 € 70.453,68 € (1)
Caixa Geral de Depdsitos 13.869.330 577.860,25 € 544.021,52 € (1)
Caixa Geral de Depositos 21.860.330 215.470,76 € 196.864,34 € (1)
Caixa Geral de Depdsitos 24.189.330 2322€ 10,00 € (1)
Caixa Geral de Depdsitos 27.908.430 1.008,74 € 1.008,74 € (1)
Caixa Geral de Depdsitos 35.479.530 75,96 € 75,96 € (1)
Caixa Geral de Depositos 37.933.930 3868 € 38,68 € (1)
Caixa Geral de Depositos 39.217.430 100,00 € 100,00 € (1)
Caixa Geral de Depositos 39.903.930 2.869,57 € 2.869,57 £ (1)
Caixa Geral de Depdositos 40.071.130 61,75 € 61,75 € (1)
Caixa Geral de Depdsitos 40.538.130 15,98 € 15,98 € (1)
Banco Espirito Santo 104.2960.009 1467832 € 14.678,32 € (1)
Banco Espirito Santo 252.060.006 460.085,06 £ 460.085,06 £ (1)
Banco Popular 60.005.810.519 461136 € 4.611,36 € (1)
Banco Portugués de Investimentos 182.962.001.001 49.990,91 € 50.007,55 £ (1)
Banco Santander Totta 36.604.951.001 26.323,21€ 26.323,21 € (1)
Banco Santander Totta 22.399.059.020 45.029,16 € 45.029,16 £ (1)
Banco Comercial Portugués 80.001.694 120.375,19 € 120.375,19€ (1)
Banco Portugués de Negocios 11.473.179.101 4.006,66 € 102,56 € (1)
Montepio Geral 99100029101 3.31089 € 3.310,80 € (1)
TOTAL 1.540.043,52 €

O Dirigente responsavel pela area Financeira

Assinatura

0 Membro do Executivo responsavel pela
area/pelouro financeiro

Assinatura

Na coluna a) colocar o valor do saldo constante do extracto

bancario a data de 31.12.2010

Na coluna b) a importancia constante do Resumo Diario de

Tesouraria.

Na coluna c) indicar para cada conta, consoante a situagdo,

um dos seguintes codigos

(1) Reconciliacdo efectuada e justificadas as divergéncias

(2) Reconciliagio efectuada mas
divergéncia de ...
{3) Reconciliagdo ndo efectuada

ndo justificada a
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Designacdo da entidade

Geréncia

Titular do Fundo de Maneio

ANEXO V

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

MUNICIPIO DA MARINHA GRANDE

DE 01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2010

ANA CRISTINA FERNANDES SIMOES

Dotagio Orgamental 4.181,47 € Classificagdo Organica/Econdémica 0103/020225
Valor do Fundo 500,00 £
Data de constituigao 12-05-2010
Ordem de pagamento Ordem de pagamento Ordem de pagamento
N.2 Data Valor N.2 Data Valor N.2 Data Valor

4528 16-12-2010 21,65€

4529 16-12-2010 2488 €

4530 16-12-2010 17,40 €

4531 16-12-2010 45,50 €

Sub-total 109,43 € Sub-total - £ Total - €

QO Dirigente responsavel pela area Financeira

Assinatura

0 Membro do executivo responsavel pela area/pelouro
financeiro

Assinatura
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ANEXO VI

RELACAO DOS FUNCIONARIOS QUE NA GERENCIA RECEBERAM PARTICIPACAO EMOLUMENTAR E/OU CUSTAS DE EXECUCOES FISCAIS

Designacdo da entidade MUNICIPIO DA MARINHA GRANDE
Geréncia DE 01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2010
Diuturnidades Remuneragio Emolumentos Custaswde subtotal Total
MNome Categorla na categorla  base auferida ) execugdes (4)=(2)(3) (5)={1)+{4)
em 31/10/89 1) fiscals (3)

MNa geréncia de 2010 ndo existiram funcionarios a receber participacdo emolumentar e/ou custas de execucdes fiscais.

0 Dirigente responsavel pela area Administrativa O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro
efou Financeira financeiro

Assinatura Assinatura
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MUNICIPIO DA MARINHA GRANDE

DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS DO ANO DE 2010

ENCERRAMENTO

Os presentes DOCUMENTOS DE PRESTACAC DE CONTAS DO ANO DE 2010, que se contém em 390 paginas, que
antecedem e incluem esta, devidamente numeradas, foram aprovados em reuniao ordinaria da Camara Municipal

da Marinha Grande, realizada em de Abril de 2011.

O Presidente

(Alvaro Manuel Marques Pereira)

Os Vereadores:

{Paulo Jorge Campos Vicente} (Alberto Filomeno Esteves Cascalho)

Vitor M IF des Perei
(Cidalia Maria de Oliveira Rosa Ferreira) (Vieat Manuel Fermandes Pergira)

(Antonio Manuel Jesus Ferreira dos Santos) (Fernando Manuel da Costa Esperanga Pereira)
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MUNICIPIO DA MARINHA GRANDE

TERMO DE APROVACAO FINAL

Os presentes DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS DA GERENCIA DO ANO FINANCEIRO DE 2010, que se
contém em 390 paginas, que antecedem e incluem esta, devidamente numeradas, mereceram aprovacdo da

Assembleia Municipal da Marinha Grande, em sua sessdo ordinaria do dia de Abril de 2011.

O Presidente

(Telmo Lopes da Silva Ferraz)

O 1.2 Secretario 0 2.2 Secretario:

{Ana Patricia Quintanilha Nobre) {Ricardo Alexandre Pereira de Sousa Lopes)
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